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B H¥ion Direccién de Administracién y Flnanzas
Recoleta Bsote

Departamento de Gestldn de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

/

NOMBRE : MARIA JOSE LEYTON SALINAS™

PERIODO QUE INFORMA: FEBRERO 2024 V4 ‘ /

N° DE BOLETA :116 7 MONTOBRUTO:850.000 ./
PROGRAMA : PROGRAMADE LAMUJER ~ _/ / -
ITEM 21521.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04-06791.04
CARGO : APOYO PROFESIONAL o/

FUNCIONES (segun contrato):

Apovyar el cumplimiento de los objetivos del programa.
2. Participar en las reuniones de planificacion, evaluacion y atencidén segun determine la
jg?atura del departamento.
”3 Apoyo al seguimiento de los planes, programas o lineas de intervencién en el
fte ritorio.
M Atencién y orientacién permanente a las organizaciones, como también apoyo en la
actfalizacién de informacién relacionada a los usuarios y organizaciones vinculadas al
ﬁjggrama
Recepcionar y derivar oportunamente a las redes pertinentes.
6.5 Ejecutar plan de trabajo dirigidos a los usuarios, vinculados a los objetivos del
pfograma.
Difundir a la comunidad informacion sobre las caracterfsticas y beneficios del
programa.
5/ Apovar en la generacion de agenda territorial de las diversas dreas del programay
ordmaclon intersectorial.
9 Apoyo en [a Postulacién a proyectos con fondos municipales y/o del Gobierno Central.
1 Partlc:lpac:lon en jornadas de capacitacidn que fortalezcan el desarrollo del programa e
| tuc:onal
Apoyo en la ejecucién de las actividades y metas asociadas al programa.
! Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo

nomumtarlo
Activid/ﬂldes del mes
N / Descripcién Medio
verificador

1| Reunién Mes de la Mujer Cultura Pantallazo
2 I Reunién Programas Personas Mayores v de la Mujer Pantallazo
3/ /| Reunion Coordinacion Actividades Marzo Pantallazo
4 [/ Reunién de Coordinacion Para el Mes de Marzo con Deportes | Pantallazo
5 /| Reunién de Difusién con Corporacién Crece Chile Pantallazo
6 J il Reunién por Caso de Abuso en Seguridad Pantallazo
7 I /Reunién Fundacién Nifias Valientes Pantallazo
8 “ Apoyo Actividad Programa de Inclusion Fotografia
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%,1 Reunién Mes de la Mujer Cultura Pantallazo

10"} Reunién del Comité de Género Pantallazo
11 /|/Reunién Coordinacién Mes de la Mujer con Red de Apoyos y | Acta de Reunién
/| Cuidados y Programa de Inclusion.

1 Reunién Mesa de Mujeres Recoletanas Fotografia
Fd
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| Eirmiar funcionfario | Firma jefe directo; 4
v
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